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  中国石油大学（华东）外国语学院 

2025 年硕士研究生调剂工作实施细则 

 

根据教育部关于调剂工作的文件精神，以及我校《2025 年硕士研究生招生

考试复试及录取工作方案》的具体要求，结合外国语学院实际，特制定本工作方

案。 

一、调剂基本条件 

1、符合调入专业的报考条件。 

2、符合《2025 年全国硕士研究生招生工作管理规定》中有关调剂的要求。 

3、调入专业与第一志愿报考专业为同一个一级学科（专业代码的前 4 位相

同）， 学术型硕士（外国语言文学硕士）可以申请调剂到专业学位型硕士（翻

译硕士）。 

4、初试成绩达到国家 A 区初试成绩基本要求及我校相关学科专业复试分数

线。 

5、全日制考生申请调剂为非全日制的，须为在职或定向就业的考生，但录

检前必须提供“定向就业协议”。 

二、接收调剂专业 

专业类型 调剂方向及代码 复试分数 学习方式 

学术学位硕士 外国文学（俄罗斯文学）

（050200） 

351 全日制 

专业学位硕士 英语笔译（055101） 351 非全日制 

三、接收调剂考生的数量及要求 

接收调剂的

专业（代码） 

数

量 

调剂生的第一志愿报考

专业（代码）要求 

调剂生所学或毕业的专业要求 

外国文学（俄

罗斯文学） 

（全日制）

（050200） 

2 

外国语言文学（0502限

俄语） 

俄语 050202 

英语笔译 

（非全日制）

（055101） 

27 

翻译（0551限英语） 

外国语言文学（0502限

英语） 

不限专业 
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四、调剂接收原则 

各专业按照调剂缺额指标 200%的比例从报名调剂生中选择考生参加复试，

并根据报名情况确定复试候补名单。 

五、调剂工作程序 

1、报名：调剂工作必须通过全国硕士研究生“调剂服务系统”（网址

（ http://yz.chsi.com.cn）报名。本学院各调剂专业接收调剂考生申请的时间

为：2025 年 4月 8 日 0点开始 。 

2、筛选：各招生专业根据申请调剂考生的所学或毕业专业、初试报考专业、

初试成绩等情况从高分到低分对申请调剂的考生进行筛选，符合如下条件之一

者，同等成绩下优先考虑（须提交相关证明扫描件）： 

（1）持有人事部翻译资格 CATTI 二级及以上证书（已通过考试未领证者可

上官网截图）； 

（2）持有国才考试高翻及以上证书； 

（3）持有“外研社·国才杯”全国英语演讲、学术英语演讲、写作、阅读

大赛全国总决赛一等奖及以上证书； 

（4）持有全国大学生英语大赛总决赛特等奖证书； 

（5）持有韩素音国际翻译大赛二等奖及以上证书； 

（6）持有其他可证明特别优秀的文件。 

3、复试名单见学院主页公示。 

六、复试录取工作的组织与管理 

（一）学院复试录取工作领导小组： 

组长：毛浩然 孙大满 

成员：郭月琴 张建科 徐小雁 赵婷廷 任迎春 刘文菁 

（二）学院复试录取工作督查组： 

组长：朱惠平 

成员：邹维忠 王新博 王增举 梅 琳 解忠刚 

监督举报电话：0532-86983435 

举报邮箱：sfs@upc.edu.cn 

受理时间：工作日上午 8:30-11:30，下午 14:30-17:30 

（三）学院复试录取工作保障小组： 

http://yz.chsi.com.cn/
mailto:sfs@upc.edu.cn
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组长：刘淑艳 

成员：张 亮 王 敏 王亚男 李秋雨 

七、考生报到与资格审查 

外国语学院负责组织资格审查。不符合报考条件的考生不予复试，未在规定

时间报到又未请假的考生视为放弃复试。考生报到与资格审查时间另行通知。 

流程：缴费——资格审查——复试环境测试 

（一）缴费 

所有参加复试的考生请在 4月 8日 24点之前扫码缴纳复试费 180 元（具体

见 QQ群通知）。复试费一旦缴纳，不再退还，未在规定时间内缴费的视为放弃

复试。 

（二）资格审查 

由学院各复试小组秘书通过“腾讯会议”功能实施。 

资格审查逐一查验考生证件、审核考生报考条件。考生须出示以下材料： 

1.复试费用付款凭证。 

2.二代居民身份证、复试通知书。往届生需出示学历证书原件，应届生需出

示学生证。特殊原因无法提供学生证或毕业证书的，可出示“教育部学信网”的

学籍/学历在线验证报告。 

3.网上报名时被系统提示学历、学籍未通过教育部审核的，需提供学籍、学

历认证报告：应届毕业生提供《教育部学籍在线验证报告》；往届毕业生提供《教

育部学历证书电子注册备案表》；不能在线验证的提供教育部《中国高等教育学

历认证报告》；持境外学历的提供教育部留学服务中心《国外学历学位认证书》。

不能提供上述机构认证证明的不允许参加复试。 

4.思想政治素质和品德考核表。 

5.取得 CATT 二级证书、国才考试高翻证书、“外研社·国才杯”全国英语

演讲、学术英语演讲、写作、阅读大赛全国总决赛一等奖及以上证书、全国专业

大赛特等奖或一等奖证书、全国大学生英语大赛总决赛特等奖证书、韩素音国际

翻译大赛二等奖及以上证书者需出示证书原件或扫描件。CATTI二级证书如暂时

未发，可登录系统截图 CATTI考试成绩作为证明。 

凡未进行资格审查或资格审查未通过的考生一律不予安排复试和录取。 

八、复试时间安排及复试内容 

（一）复试时间 
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另行通知. 

   （二）复试内容 

面试语言采取全英文或全俄文（英汉/俄汉翻译环节除外），每位考生先从

面试题库中随机抽取 1套试题，秘书负责读题。读题结束，考生须立即回答，考

官可根据学生回答情况进行追问。 

  面试内容如下： 

英语笔译、英语口译 

由秘书根据考生随机抽取的题号，以读题的方式提问 4个模块的问题，其中

包括自我陈述（考生用英语或俄语做 2分钟以内的自我陈述。切勿透露姓名、毕

业院校等个人信息）、专业知识、语言综合能力（英汉互译）和学术素养。主要

考查考生的综合语言运用能力、逻辑思维能力、批判性思维能力和创造性思维能

力，以及考查考生外国语言文学领域的专业基础知识和能力。 

时长：每生 20 分钟  

复试成绩满分为 100 分。复试成绩不合格者（60 分以下），不予录取。最

后成绩折算时保留 2位小数。 

九、复试要求 

1.按学科领域成立 3个复试小组，每个小组成员不少于 5人，且另设 2名专

职复试秘书。每名考生复试时间 20分钟，全程录音录像。 

2.复试时，学院会再次对考生资格和身份进行严格审查，严防复试“替考”。 

3.加强对考生既往学业、一贯表现、科研能力、综合素质和思想品德等情况

的全面考查。 

4. 考生应处于独立无干扰的复试环境中，不能佩戴口罩。考生端采用“双

机位”，主机位放置在考生座位正前方，复试全程要始终保持双手在屏幕中显示；

副机位放置于考生后方 45 度位置，监控考生复试全程。对复试过程中有违规行

为的考生，一经查实，取消其复试录取资格。 

十、录取 

1.总成绩是录取和奖学金评定的依据。 

总成绩 ＝（初试总成绩/5）×50% + 复试成绩×50% 

2.录取基本要求与顺序。 

（1）全日制和非全日制考生分别排名。 

（2）思想品德考核不合格者不予录取。 
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3.学院复试录取工作督查小组负责答复考生质询。考生申诉问题经查证属实

的，应责成复试小组复议，并由学院通知考生复议结果。 

4.考生在获得拟录取资格后两周内，应向学院提交以下材料（空白模板均可

通过我校“复试专栏”下载）： 

（1）定向就业协议书。拟录取为“定向就业”的考生，须与我校签订《定

向就业协议书》。由考生签字、所在单位盖章后提交我校一式三份，待我校盖章

后于考生入学报到时返还考生两份。 

（2）现实表现情况表。一般由考生本人档案所在部门填写，加盖人事、组

织或档案所在部门公章。 

5. 录取名单经上级录检通过后，学校向考生寄发录取通知书，并同时为“非

定向就业”考生寄发《人事调档函》，考生人事档案应于入学报到前寄至我校。 

十一、网络远程复试前准备 

请考生提前准备好网络远程复试所需的软硬件设备及环境准备和测试，复试

前 1天学院将会联系考生进行网络远程复试模拟测试，确保设备功能、复试环境

等满足要求。请考生保持电话畅通。 

1.复试设备要求 

考生需要使用“双机位”模式参加复试，即需要自行准备 2台带摄像功能的

设备（电脑+手机，或笔记本+手机）。电脑作为主机位（建议使用内置摄像头和

麦克风的笔记本电脑或带声卡的台式电脑外接摄像头和音箱），放置在考生座位

正前方，视频监控范围应保证能够完整清晰覆盖头部到桌面或卷面位置；手机作

为辅机位，用于监控考试环境的手机，确保视频功能正常，画面清晰，放置于考

生右后方 45度位置，确保监控范围覆盖第一台设备的显示屏幕和考生本人头部、

背部、手部。 

2.复试软件要求： 

统一使用腾讯会议，为防止突发事件发生，电脑、手机均需安装腾讯会议和

QQ。 

    3.复试网络需求：建议全程在有线宽带网络及相应的 WiFi 下完成，如确需

使用 4G/5G网络，请保障 4G/5G网络畅通。电子设备且不受闹铃、来电干扰，关

闭 QQ和微信的信息提醒声音，并注意留有充足的流量。 

4.复试场所要求：选择安静、无干扰、光线适宜、网络信号良好、相对封闭

的场所准备复试(严禁在培训机构、网吧等公共场所)。提前做好防干扰工作: 
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（1）提前告知家人及复试场地周边相关人员，在你复试时保持安静，为你

创造良好的复试环境，并在门口做好温馨提示。 

（2）关闭手机无关闹钟，手机应调为震动或静音，如遇到网络中断等紧急

情况时，注意接听学院老师的来电。重点提示：如果主机位（面试时使用机位）

使用的是手机，请在复试前主动设置来电呼入限制，防止复试时被呼入的电话打

断复试。为保证紧急情况下学院老师能够联系上你，可将学院老师的电话设置为

白名单。 

（3）（辅机位）须关闭移动设备通话、录屏、外放音乐、闹钟等可能影响

复试的应用程序,同时务必要关闭音频，防止回音影响复试。 

5.如考生确有特殊情况不具备网络远程复试条件，请提前（及时）说明情况。 

6.复试期间如果出现网络中断或者设备故障等突发情况时，请考生不要慌

张，及时与工作人员保持沟通，等待协助妥善处理。 

十二、中国石油大学（华东）研究生奖助学金政策 

奖助政策请参见党委学生工作部（武装部）网站-学生资助-奖助学金专栏《中

国石油大学（华东）研究生奖助学金管理办法》等文件。被我校录取为非全日制

研究生的考生，不享受奖、助学金。 

十三、联系方式 

联系人：刘老师    E-mail：liuwenjing@upc.edu.cn 

联系电话：0532-86983229 

通讯地址：山东省青岛市黄岛开发区长江西路 66 号中国石油大学（华东）

外国语学院办公室 

邮政编码：266580 

     

                                                    外国语学院 

2025 年 4月 1日 


