中国石油大学因公出差审批单
	申请单位
	
	经费类别
	1教学  2行政

	出差人员
	

	出差任务
	

	出差地点
	

	往返时间
	年  月  日——      年  月  日

	二级单位
负责人审批
	               年  月  日

	分管校领导审批
	                          年  月  日(二级正职用)

	备注
	住宿费标准按财政部文件财行﹝2016﹞71号执行。


财务处印制

