	
	中 国 石 油 大 学 借 款 单
                  (记账联)            年       月    日
	中国石油大学借款单
(存根联)
	

	
	付款方式（√）
	汇款(   )
	打卡(   )
	支票(   )
	 借款日期                
	
	

	
	借款单位
	　
	资金来源 （经费项目或科研本号）
	　
	预计还款日期
	　
	

	
	借款金额
	（大写）人民币    佰    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分     
	资金来源
	
	

	
	
	（小写）  ￥
	借款金额
	￥
	

	
	借款用途
	　
	借款信息
（用途、收款人等）
	
	

	
	收款人
信息
	单位/个人全称
	
	
	
	

	
	
	开户银行
	
	
	
	

	
	
	银行账号
	
	
	
	

	
	简短附言：
	出差信息（人数、地点、起止日期）：
	课题/经费

负责人签字
	
	

	
	注意事项：
（一）国内差旅借款须附经审批的《中国石油大学因公出差审批单》，返回后应在10个工作日以内报销，最长不得超过1个月和跨年报销。
（二）材料及仪器设备借款，应在货到验收合格并取得合法、有效票据后10个工作日内还款。

（三）归口职能部门管理的各类专项经费，单笔超过5万元的，部门负责人审签后报分管校领导或其授权人签批。

（四）科研经费支出金额2万元以下，课题负责人签字；2万元以上（含2万）5万元以下，课题负责人和学院分管科研负责人签字；5万元以上（含5万）20万元以下课题负责人、学院院长、科技处处长签字；20万元以上（含20万）还需分管校领导签字。
（五）按照“前账不清，后账不借”原则，对尚有欠款又无正当理由的，再次借款时，会计人员不予受理。
	经办人签字
	
	

	
	
	联系电话
	
	

	
	分管校领导
签字
	主管部门负责人

签字
	借款单位负责人

签字
	课题/经费负责人签字
	经办人
签字
	对冲报销信息   （会计填写）
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


